
 
 
 

หนาที่เจาหนาที่ประจําหนวยสรรหา  ประจําป 2564 
..................................................................................................................................................... 

1. จัดเตรียมสถานที่ ดังนี้  
1.1 จัดหา  คูหา และ หีบบัตรสรรหา  
1.2 จัดหาโตะ เกาอี้  กระดานนับคะแนน และอื่นๆ ที่เก่ียวของ 

2. จัดเตรียมวัสดุอุปกรณเก่ียวกับการสรรหา ประจําหนวย (สหกรณจัดหาให) ดังนี้ 
2.1 ปายชื่อเจาหนาที่ประจําหนวยสรรหา 
2.2 ปายไวนิล ประจําหนวยสรรหา  ขนาด 1 x 1.75 เมตร 
2.3 ปายรายชื่อผูสมัครรับการสรรหาเปนกรรมการดําเนินการ และผูตรวจสอบกิจการ  
2.4 บัญชีรายชื่อผูมีสิทธิ์ลงคะแนนสรรหา 
2.5 กระดาษขีดคะแนน  ปากกา ถุงพลาสติก  ยางรัด  
2.6 บัตรสรรหา 
2.7 แบบบันทึกเหตุการณ 
2.8 แบบรายงานผลคะแนน 

3. ใหดําเนินการสรรหา และดูแล ควบคุม กํากับใหเปนไปอยางบริสุทธิ์  ยุติธรรม 
 4. กรณีเจาหนาที่ประจําหนวยสรรหามาปฏิบัติหนาที่ไมครบตามจํานวน ใหประธานประจําหนวยสรรหา      
มีอํานาจหนาที่ พิจารณาสมาชิกจากผูมีสิทธิลงคะแนนสรรหามาดําเนินการแทนเจาหนาที่ประจําหนวยสรรหาผูซึ่ง      
ไมมาปฏิบัติหนาที่ โดยใหบันทึกเหตุการณประจําวันพรอมใหสมาชิกผูมีสิทธิลงคะแนนสรรหาในเขตนั้นลงนาม
รับรองอยางนอย 2 คน และแจงให คณะกรรมการสรรหาทราบโดยทันท ี
 5.ใหทําการนับคะแนนจากบัตรสรรหา ใหเกิดความถูกตอง และ บริสุทธิ์  
 6.รายงานผลนับคะแนน และนําสงผลคะแนนการการสรรหา ใหกับคณะกรรมการสรรหา 
 7.สงมอบอุปกรณ บัญชีรายชื่อ และ บัตรสรรหา ใหกับคณะกรรมการสรรหา 
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