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หลักสูตรอบรม 
Microsoft Excel
Basic – Intermediate สําหรับการทํางานจริง 

ช่วงทีˑ 1 
พ˓ืนฐานการใช้งาน Excel และโครงสรา้งข้อมูล 
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รู้จัก Workbook และ Worksheet
• Workbook (เวิร์กบุ๊ก)  สมุดงานหรือไฟล์ๆ หนึˑง 
• ใน 1 Worksheet มี Sheet จํานวนมาก (เพˑิมได้ไมจ่ํากัดขึ˓นอยู่กับหนว่ยความจําของเครˑือง)

โครงสร้างของ Worksheet
1 Worksheet ของ Excel  
• มี 1,048,576 แถว 
• มี 16,384 คอลัมน์ (ต˓ังแต่ A ถึง XFD)
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การเลือกช่วงข้อมูล (Select)
การเลือกช่วงข้อมูล Cell / Row / Column/ Sheet
• Cell (เซลล)์ คือจุดตัดระหว่างคอลัมน์และแถว

การเลือกช่วงข้อมูล (Select)
การเลือกช่วงข้อมูล Cell / Row / Column/ Sheet
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การเลือกช่วงข้อมูล (Cells, Range)

• คลิกเซลล์ เลือก 1 Cells

• คลิกเมาสล์ากคลุม เลือกหลายเซลล์

• ใช้ปุม˳ Shift เลือกเซลล์ทีˑอยู่ตดิๆ กัน

คลิกเซลล์แรก กด Shift คลิกเซลล์

สุดท้าย 

• ใช้ปุม˳ Ctrl เลือกเซลล์ทีˑไม่อยู่ติดกัน 

การเลือก Row (แถว) / Column (คอลมัน์)

• ใช้ปุม˳ Shift เลือกแถว/คอลมัน์ติดกัน 
• ใช้ปุม˳ Ctrl เลือกแถว/คอลัมน์ไม่ตดิกัน 

• คลิกทีˑหมายเลขแถว 2 
• คลิกทีˑชˑือคอลัมน์ เช่น B
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การกรอกข้อมูลอัตโนมัติ
• การใช้ AutoFill จับเตมิข้อมูลตัวเลข, วันทˑี 

ตอ่เนืˑองอัตโนมัติตามค่าเซลล์เรˑิมต้น

• AutoFill เติมอัตโนมัติ

+ + +

การกรอกข้อมูล
• พิมพ์แล้วกด Enter

• พิมพ์แล้วกด ลูกศร  w x y z บนแป˔นพิมพ์
• ปอ̝นข้อมูล ข้อความ, ตัวเลข, วันทีˑ ลงในเซลล์ 
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Flash Fill  กรอก และแยกขอ้มูลอัตโนมตัิ

• Flash Fill

ประเภทข้อมูลใน Excel
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การเลือก คัดลอก และวางข้อมูล

Copy / Paste คัดลอกข้อมูล, สูตร 

รวมถึงการก็อปปˣ˓ ออบเจ็กต์ต่างๆ 

• Copy คัดลอก

• Paste วาง

• Paste Special วางแบบพิเศษ

การแทรกและลบแถว/คอลัมน์

• Insert Row แทรกแถว
• Delete Row ลบแถว
• Insert Column แทรกคอลัมน์
• Delete Column ลบคอลัมน์
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ช่วงทีˑ 2 
การจัดรปูแบบข้อมูลเพˑือการทํางาน 

การจัดรูปแบบเซลลพ˓ื์นฐาน
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การจัดรูปแบบข้อความเบ˓ืองต้น
• Font ตัวอักษร
• Size ขนาดอักษณ
• Alignment จดัตําแหน่ง
• Fill Color ใส่สีพ˓ืนเซลล์

การจัดรูปแบบข้อความเบ˓ืองต้น

• Font เลือกชืˑอฟอนต์
• Size ขนาดตัวอักษร
• Alignment จัดตําแหน่ง
• Fill Color  เตมิสีพ˓ืนเซลล์
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Merge Cell / Wrap Text
• การรวมเซลล์ (Merge)  ทําหัวรายการ/หัวตาราง
• การตัดข้อความยาวๆในเซลล์ (Wrap Text)

การกําหนดรูปแบบตัวเลข

Number / Currency / Date

• Number ตัวเลขทˑัวไป
• Currency ตัวเลขการเงิน

เช่น  $ หรือ ฿
• Date ข้อมลูวันทˑี 
• Time ข้อมูลเวลา (10:00 Am)
• Percentage ตัวเลขแบบ

เปอร์เซ็นต์ เช่น 0.05 หรือ 5%

19

20



3/18/2026

11

Custom Number Format
• การกาํหนดรูปแบบตวัเลขแบบกําหนดเอง

0.00 “บาท”

การจัดเส้นขอบ (Border)
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Conditional Formatting
• จัดรูปแบบข้อมูลตามเงˑือนไข

Conditional Formatting

23

24



3/18/2026

13

เทคนิคการจัดรูปแบบแบบรวดเร็ว
• Format Painter

จดัรูปแบบ : กําหนดเงืˑอนไขตามสูตร

=ISODD(ROW()) จัดรูปแบบแถวคีˑ 

=ISEVEN(ROW()) จัดรูปแบบแถวคู่

=ISEVEN(ROW()) แถวเลขคู่ เช่น แถว (Row) ทˑี 2,4,6,.. 

=MOD(ROW(),2)=0 แถวเลขคู่ เช่น แถว (Row) ทˑี 2,4,6,.. 

=ISODD(ROW()) แถวเลขคีˑ เช่น แถว (Row) ทˑี 1,3,5,.. 

=MOD(ROW(),2)>0 แถวเลขคีˑ เช่น แถว (Row) ทˑี 1,3,5,.. 

=ISODD(Column()) จัดรูปแบบแถวคีˑ 

=ISEVEN(Column()) จัดรูปแบบแถวคู่ 
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เทคนิคการจัดรูปแบบแบบรวดเร็ว
• Cell Styles

เทคนิคการจัดรูปแบบแบบรวดเร็ว
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ช่วงทีˑ 3 
ฟงˏกช์ันคํานวณพ˓ืนฐาน 

หลักการเขียนสูตร
• การใช้เครˑืองหมาย =
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ตัวดาํเนินการทางคณิตศาสตร์

+ บวก
- ลบ
* คูณ
/ หาร
% เปอร์เซ็นต์
^ ยกกําลัง

วงเล็บ → ยกกําลัง → คูณ/หาร → บวก/ลบ 

ลําดับการคํานวณ (ก่อน/หลัง) 

  =100/5*2 ทําจากซ้ายไปขวา 

การอ้างอิงเซลล์
• Relative Reference อ้างอิงแบบสัมพัทธ์ เมืˑอก็อปป˓xจะอ้างอิงตําแหนง่แบบเปลีˑยนแปลงได้
• Absolute Reference ($) อ้างอิงแบบสัมบูรณ ์ล็อคเซลล์ เมืˑอก็อปป˓xจะอ้างอิงตําแหน่งทีˑลอ็ค
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ฟงˏก์ชัน SUM หาผลรวม
• รวมค่าตวัเลขของช่วงเซลล์ ตัวเลขทีˑอ้างองิ

การใช้ AutoSum 
• หาผลรวมอัตโนมัติแบบรวดเร็ว
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เทคนิคการหาผลรวม
• สรุปข้อมูลจริง

ฟงˏก์ชัน SUMIF หาผลรวมตามเงืˑอนไข
• รวมค่า
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ฟงˏก์ชัน SUMIF หาผลรวมตามเงืˑอนไข

ฟงˏก์ชัน MIN
• หาคา่น้อยทีˑสุดของช่วงข้อมูล 
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ฟงˏก์ชัน MINIFS ใช้ได้ใน Excel 365
• หาค่าน้อยทีˑสุดตามเงˑือนไขทีˑกําหนด 

ฟงˏก์ชัน MAX
• หาคา่มากสุดของช่วงข้อมูล
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ฟงˏก์ชัน MAXIFS ใช้ได้ใน Excel 365
• หาคา่มากทีˑสุดตามเงˑือนไขทีˑกําหนด 

ฟงˏก์ชนั COUNT นับจํานวนข้อมูล

1) COUNT – นับเฉพาะ “ตัวเลข”

    =COUNT(A1:A20)

2) COUNTA – นับ “ทุกเซลล์ทีˑไม่ว่าง”

นับท˓ังตัวเลข ตัวอักษร TRUE/FALSE ข้อความ สูตรทˑีคืนค่าเป˞น

ตัวอักษร ฯลฯ

   =COUNTA(A1:A20)

3) COUNTBLANK – นับ “เซลลว์่าง”

ใช้เมˑือต้องการเช็กจํานวนช่องว่าง

    =COUNTBLANK(A1:A20)

4) COUNTIF – นับตาม “เงืˑอนไขเดียว”

เช่น นับว่าในช่วงมีคําว่า “Thailand” กีˑครั˓ง

    =COUNTIF(A1:A20,"Thailand")
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ฟงˏก์ชัน SMALL
• ใช้ดงึค่า ลําดับทีˑ n ทีˑมีค่าน้อยทีˑสุด จากช่วงข้อมูล 

ฟงˏก์ชัน LARGE
• ใช้ดึงค่า ลําดับทีˑ n ทีˑมีค่ามากทีˑสุด ของช่วงข้อมูล 
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ฟงˏก์ชนั LARGE

• หาคา่มาก/น้อย จัดอันดับค่า

• หาคา่มาก/น้อย จัดอันดับค่า 

ฟงˏก์ชนั SUMPRODUCT
SUMPRODUCT เป˞นฟงˏก์ชันทˑี : คูณข้อมูลในแต่ละตําแหน่งของช่วง (Array) เข้าด้วยกัน 
แล้ว นําผลคูณของแต่ละตําแหน่งมาบวก (SUM) รวมกันเหมาะมากสําหรับงานทˑีต้องคูณหลายแถว หรือการ
คํานวณแบบมีเงืˑอนไขหลายช˓ันโดยไม่ต้องใช้สูตรซ้อนซับซ้อน 
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ช่วงทีˑ 4 
ฟงˏก์ชันคํานวณเชิงเงˑือนไข (Logical Function)

ฟงˏก์ชัน IF
• ฟงˏก์ชัน IF ใน Excel ทํางานแบบ “ตรวจสอบเงืˑอนไข แล้วเลือกทําและให้คําตอบใหต้ามทีˑกําหนด”

 ถ้า เงืˑอนไขเป˞นจริง (TRUE) → ให้ค่า A, แต่ถ้า ไม่จริง (FALSE) → ให้ค่า B อธิบายง่าย ๆ คือ
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ฟงˏก์ชัน IF
• ตรวจสอบค่า TRUE (จริง) และค่า FALSE(เท็จ) 

ฟงˏก์ชัน IF (2 เงˑือนไข)
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ฟงˏก์ชัน IF (4 เงˑือนไข)
• TRUE FALSE

ฟงˏก์ชนั IFS ใช้ได้ใน
• กําหนดไดห้ลายเงˑือนไข แตล่ด IF ทีˑซ้อนกัน แค่เปดlและปดl IF 
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AND ร่วมกับ IF
• หลายเงˑือนไขพร้อมกัน

OR ร่วมกับ IF
• หลายเงˑือนไขพร้อมกัน
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• Show Formulas
การใช้ IF หลายเงˑือนไข

การแสดงสูตรในเซลล์
• Show Formulas
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การปˏดเศษตัวเลข
• ฟงˏก์ชันกลุ่ม ROUND มีหลายตัวทีˑใช้ในการปˏดเศษทศนิยมตวัเลข

การประยุกตใ์ชง้านจริง
• การใช้ฟงˏก์ชˑัน ซ้อน ฟงˏก์ชˑัน (Nested Function)
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ช่วงทีˑ 5 
ฟงˏกช์นัใหม่

คํานวณฟงˏก์ชันกลุ่ม Array คือฟงˏก์ชันทˑีสามารถจัดการข้อมูลหลายค่า 
(Array) ได้ในคราวเดียว โดยเฉพาะใน Excel 365 และ Excel 2021 ทีˑ
รองรับ Dynamic Array ซˑึงช่วยให้การคํานวณและจัดการข้อมูลมี
ประสิทธิภาพมากขึ˓น ฟงˏก์ชันสําคัญในกลุ่มนี˓ ได้แก่: 

Dynamic Array

• FILTER: คัดกรองข้อมูลตามเงืˑอนไขทˑีกําหนด 

• UNIQUE: ดึงค่าทˑีไม่ซ˓ํากันจากช่วงข้อมูล 

• SORT: เรียงลําดับข้อมูล 

• SORTBY: เรียงลําดับข้อมูลโดยอ้างอิงช่วงข้อมูลอืˑน 

• XLOOKUP: ค้นหาข้อมูลแบบใหม่ แทน VLOOKUP/HLOOKUP

• VSTACK : รวมข้อมูลแนวตั˓ง/แนวนอนจากหลาย Array

• HSTACK: รวมข้อมูลแนวตั˓ง/แนวนอนจากหลาย Array

• SEQUENCE: สร้างลําดับตัวเลขอัตโนมัติ 

ฟงˏก์ชัน SORT
• SORT: เรียงลําดับข้อมูล นาํผลลัพธ ์

59

60



3/18/2026

31

ฟงˏก์ชัน FILTER
• FILTER: คัดกรองข้อมูลตามเงืˑอนไขทีˑกําหนด 

ฟงˏก์ชัน VSATCK
• VSTACK : รวมข้อมูลแนวตั˓งจากหลาย Array
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ฟงˏก์ชัน HSATCK
• HSTACK: รวมข้อมูลแนวนอนจากหลาย Array

ฟงˏก์ชัน XLOOUP
• XLOOKUP: ค้นหาข้อมูลแบบใหม่ แทน VLOOKUP/HLOOKUP

63

64



3/18/2026

33

ฟงˏก์ชัน UNIQUE
• UNIQUE: ดงึค่าทีˑไม่ซํ˓ากันจากช่วงข้อมูล 

ฟงˏก์ชัน SEQUENCE
• SEQUENCE: สร้างลําดับตัวเลขอตัโนมัติ 
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ช่วงทีˑ 6

• ฟงˏก์ชันการเงินถกูออกแบบมาเพˑือ

ช่วยให้การคํานวณทีˑเกีˑยวกับเงิน

ซˑึงมักมีสูตรซับซ้อน เช่น ดอกเบ˓ียทบ

ต้น มูลค่าปจˏจุบัน กระแสเงินสด จาก

เรˑืองยากกลายเปน˞เรˑืองง่ายและแม่นยํา

ฟงˏกช์ันการเงนิใน Excel

ฟงˏก์ชัน PV
• คํานวณมูลค่าคํานวณมูลค่าปจˏจุบัน (Present Value – PV) ใช้หาว่า “เงินก้อนทีˑได้รับหรือจ่ายใน

อนาคต” มีคา่เท่าไรในวันนี˓  เหมาะกับการประเมินโครงการ การคดิส่วนลดเงินสด หรือการ
คํานวณสินเชˑือปจˏจุบัน
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การคํานวณเงนิในอนาคตใหเปนเงินปจจุบัน (Present Value : PV)

• เปนการหามลูคาเงนิในอนาคตยอนกลบัมาเปนเงินปจจบุนั

  สูตร

เมื่อ   PV  คือ  มลูคาเงนิในปจจบุนั

FV คือ  มูลคาของเงินในอนาคต

n   คือ  จํานวนงวดนบัจากปจจบุนัเปนตนไป

 i  คือ  อัตราสวนลด หรือ อัตราคดิลดตองวด 

เชน ในอีก 5 ป ขางหนา ก จะไดรบัเงิน  100 บาท อยากทราบวาเงินดงักลาวคดิเปนมลูคาเงนิปจจบุนั
เทาใด โดยมอีัตราสวนลด หรือคดิลดตองวดทีร่อยละ 3 บาทตอป (เงินเฟอ)

𝑃𝑉 =
𝐹𝑉

(1 + 𝑖)௡
“มูลค่าปˏจจุบัน เท่ากับ มูลค่าในอนาคต 
หารด้วย (1 + อัตราดอกเบ˓ีย) ยกกําลัง
จํานวนงวด” 

ตัวอยางการคํานวณเงนิในอนาคตใหเปนเงินปจจุบัน (PV)
• ในอีก 5 ป ขางหนา ก จะไดรบัเงนิ  100 บาท อยากทราบวาเงนิดงักลาวคิดเปนมลูคาเงินปจจบุนัเทาใดทัง้นีม้อีตัรา

สวนลด หรือคดิลดตองวดทีร่อยละ 3 บาทตอป (เงินเฟอ) “เงินในอนาคต จะมีคา่น้อยลงเมืˑอคิดย้อนกลบัมาเป˞นวันน˓ี

    สูตร

    เมือ่   PV คือ มูลคาเงินในปจจบุนั

FV คือ  มูลคาของเงินในอนาคต ( 100 บาท)

n คือ  จํานวนงวดนบัจากปจจบุนัเปนตนไป ( 5 ป) 

 i  คือ อัตราสวนลด หรือ อัตราคดิลดตองวด (เงินเฟอ รอยละ 3 ) 

PV =     
          

 

= 86.26 

นั่นคือเงนิที่ ก. จะไดรบัในอกี 5 ป ขางหนา จํานวน  100 บาท มีมูลคาเทากบัเงินในปจจบุนั ที่ 
86.26 บาท                                                   
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การคาํนวณโดยใช้ตาราง Excel

• ในอีก 5 ป ขางหนา ก จะไดรบัเงนิ  100 บาท อยากทราบวาเงนิดงักลาวคดิเปนมลูคาเงินปจจบุนัเทาใดทั้งนีม้ี
อัตราสวนลด หรือคดิลดตองวดทีร่อยละ 3 บาทตอป (เงินเฟอ)

เงินปัจจุบัน (E)

ยอดเงินคิดลด 

(D)

อตัราคิดลด 

(C)ต้นเงิน (B)ปีทีÉ (A)

          97.00           3.00 3%   100.00 1

          94.09           2.91 3%      97.00 2

          91.27           2.82 3%      94.09 3

          88.53           2.74 3%      91.27 4

          85.87           2.66 3%      88.53 5

โครงสรางการใสขอมลูเพือ่การประมวลผล PV

PV คือ มูลคาปจจบุนั

rate คือ อัตราดอกเบีย้

nper คือ จํานวนงวด

pmt คือ เงินงวด

fv คือ มูลคาในอนาคต

type คือ ประเภทการชําระ (Type หรือ Option) (ถาม)ี

fx = 
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ตัวอยางการใสขอมลูเพื่อการประมวลผล PV

fx = 

PV คือ มูลคาปจจบุนั

rate คือ อัตราดอกเบีย้ (3)

nper คือ จํานวนงวด (5ป)

pmt คือ เงินงวด (500 บาทตอป)

fv คือ มูลคาในอนาคต

type คือ ประเภทการชาํระ (Type หรือ Option) (ถาม)ี

ในระยะ 5 ป นี้ ก จะตองจายคาบานปละ  100 บาท อยากทราบวาเงนิดงักลาวคิดเปนเงนิปจจบุนัเทาใด 

ถาเสยีดอกเบีย้ รอยละ 3 บาทตอป 

    0.03         5 ปx     -100    0 หรือ 1 
    , ,

PV = 1000 / (1.1)^1 = 909.09
=PV(10%,1,0,-1000)

แปลว่า
เงิน 1,000 บาทในอนาคต 
= ประมาณ 909 บาทในวันนี˓ 

ตวัอย่าง

กรณีมลูคาปจจุบันของเงนิทีจ่ายหรือไดรบัในอนาคตเทากันทกุงวด 

(Present Value of annuity : PVa)

• เปนการหามูลคาปจจบุนัของเงนิที่จะจาย หรือไดรบัในอนาคตทีเ่ทากนัทกุงวด
  สูตร 

เมื่อ   PVa     คือ คาเงินในปจจบุนั
PMT    คือ  เงินที่จะไดรบัเทากนัทุกงวด
n       คือ  จํานวนงวดนับจากปจจบุนัเปนตนไป

 i        คือ  อัตราสวนลด หรือ อตัราคิดลดตองวด 
เชน ในระยะ 5 ป นี้ ก จะตองจายคาบานปละ  100 บาท อยากทราบวาเงนิดงักลาวคิดเปนเงนิปจจบุันเทาใด ถาเสีย

ดอกเบีย้ รอยละ 3 บาทตอป 

คําตอบ คือ 457.97 บาท 
 

 

𝑃𝑉𝑎 = 𝑃𝑀𝑇
1 −

1
(1 + 𝑖)௡

𝑖

“มูลค่าปˏจจุบันของเงินงวด เท่ากับ เงินงวดต่อคร˓ัง 
คูณ (1 ลบ 1 ส่วน (1 + ดอกเบ˓ีย ยกกําลังจํานวน
งวด)) แล้วหารด้วยอัตราดอกเบ˓ีย”
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ตัวอยาง การคาํนวณมลูคาปจจุบนัของเงินทีจ่ายหรือไดรบัในอนาคตเทากนัทุกงวด

• ในระยะ 5 ป นี้ ก จะตองจายคาบานปละ  100 บาท อยากทราบวาเงนิดงักลาวคดิเปนเงนิปจจบุนัเทาใด 
ถาเสยีดอกเบีย้ รอยละ 3 บาทตอป 

     สูตร 

เมื่อ   PVa      คือ คาเงินในปจจบุนั

PMT คือ  เงนิทีจ่ะไดรบัเทากนัทกุงวด งวดละ 500 บาท

n       คือ  จํานวนงวดนบัจากปจจุบนั ( 5 ป)

 i        คือ  อัตราสวนลด หรือ อตัราคิดลดตองวด (รอยละ 3 )

นั่น คือ เงินที่จา ปละ 100 บาท 5 ป ที่อัตราสวนลด รอยละ 3 คิดเปนเงินปจจบุนั 457.97 บาท

สูตรนี˓ใช้กับ: ผ่อนบ้าน, ผ่อนรถ, เงินงวดรายปx 
/ รายเดือน 

ฟงˏก์ชนั FV
• คํานวณมูลคา่อนาคต (Future Value – FV) ใช้ดูว่าเงินทีˑลงทุนในปˏจจุบันจะเติบโตเปน˞เท่าไร

ในอนาคต  เหมาะกับการวางแผนการลงทุน ออมเงิน หรือประเมินผลตอบแทนระยะยาว 

75

76



3/18/2026

39

ฟงˏก์ชนั FV

การหาคาสวนดอกเบี้ย สวนตนเงนิในงวดทีช่าํระโดยใชตาราง Excel
 (PMT:Payment ,IPMT: Interest Payment และ PPMT: Principal Payment  ) 

• ก กูเงินมา 1,000 บาท  ผอนสงปละ 100 บาท เสีย
ดอกเบีย้ รอยละ 3 บาทตอป  เมื่อผานไป 5 ป
 อยากทราบวา งวดที่ 5 ที่ ก. จายตนไป 1,000 บาท 
คิดเปน สวนตนเงิน ดอกเบี้ย และเงนิตนคงเหลือเทาใด 
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การหาคาสวนดอกเบี้ย สวนตนเงนิทีช่าํระแตละงวด โดยใชตาราง Excel
(PMT:Payment ,IPMT: Interest Payment และ PPMT: Principal Payment  ) 

ส่วนทีÉเป็นต้นเงิน 

(PPMT)

ส่วนดอกเบีÊย

(IPMT)อตัราดอกเบีÊย
ยอดผ่อนส่ง/ปี

(PMT)ยอดกู้คงเหลือปีทีÉ

       70.00          30.00 0.03      100.00   1,000.00 1

       72.10          27.90 0.03        100.00     930.00 2

       74.26          25.74 0.03        100.00     857.90 3

       76.49          23.51 0.03        100.00     783.64 4

       78.79          21.21 0.03        100.00     707.15 5

การหาคาสวนดอกเบี้ย สวนตนเงนิทีชํ่าระแตละงวด โดยใชสตูร Excel
(PMT: Payment ,IPMT: Interest Payment และ PPMT: Principal Payment  ) 

สูตรคาํนวณ ยอดผอนชาํระรายงวด (Payment) สวนทีเ่ปนดอกเบี้ยในงวดนั้น ๆ (IPMT) สวนที่เปนเงิน

ตน (PPMT) กับสินเชือ่ทีด่อกเบีย้คงที่, จํานวนงวดคงที่ หรือวางแผนแบงงวดชาํระ
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การคํานวณยอดผอนชาํระรวม (PMT : Payment)  
• หมายถงึ ยอดผอนชาํระรวมในแตละงวด ซึ่งรวมทัง้ตนและดอก 

    

      ยอดชาํระรวม

           คา rate  คือ อัตราดอกเบีย้ตองวด
nper คือ จํานวนงวดทัง้หมด

pv คือ เงินตนทั้งหมด

[fv]       คือ  Future Value เปนมลูคาทีเ่หลอืหลงัจายงวดสดุทาย

[type]   คือ 0 (หรือเวนไว) จายเงนิสิน้เดอืน (แบบปกต)ิ

ฟงˏก์ชนั PMT
• คํานวณค่างวดเงินกู้ คํานวณค่างวดผ่อนชําระ (PMT, IPMT, PPMT) ใช้สําหรับคํานวณ ยอดผ่อน

ชําระรายงวด (Payment) ส่วนทีˑเปน˞ดอกเบ˓ียในงวดนั˓น (IPMT) ส่วนทีˑเปน˞เงินต้น (PPMT) 

เหมาะกับสินเชˑือ, ผ่อนบ้าน/รถ (ดอกเบ˓ียคงทีˑ, จํานวนงวดคงทีˑ), หรือวางแผนแบ่งงวดชําระ 
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การคํานวณยอดผอนชาํระรวม (PMT : Payment)  
กูเงินมา 1,000 บาท  เสียดอกเบีย้ รอยละ 3 บาทตอป  ผอนชาํระใหหมดใน 5 ป 

อยากทราบวา จะตองผอนชาํระรวมทั้งหมดงวดละเทาใด . 
      ยอดชาํระรวม

           

pv คือ เงินตนทั้งหมด  (1,000)                                                                          
[fv]       คือ Future Value เปนมลูคาทีเ่หลอืหลงัจายงวดสุดทาย (0)

[type]   คือ  *0 (หรอืเวนไว) จายเงนิสิน้เดอืน (แบบปกต)ิ

• ตอบ ตองสงงวดละ 218.35 บาท

0.03 5 ป x
1 ,000  

   0 
  0 

การหาคาดอกเบีย้ในงวดทีช่ําระ (IPMT: Interest Payment ) 
• หมายถึง สวนที่เปนดอกเบีย้ ในงวดทีช่าํระ ดอกเบี้ยจะลดลงเรื่อย ๆ ดงันั้น ตองระบุงวดที่

ตองการทราบวางวดใด คือคา per  
          ค่าดอกเบ˓ียงวดทีˑชําระ 

 
คา rate  คือ อัตราดอกเบีย้ตองวด

per คือ      งวดที่ชําระ

nper คือ จํานวนงวดทัง้หมด

pv คือ เงินตนทัง้หมด
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การหาคาดอกเบีย้ในงวดทีช่ําระ (IPMT: Interest Payment ) 

ค่าดอกเบี˓ย

คําตอบ คือ ดอกเบี˓ยงวดทีˑ 4 เท่ากับ 12.53 บาท 

ก กูเงินมา 1,000 บาท  เสียดอกเบี้ย รอยละ 3 บาทตอป  ผอนชาํระใหหมดใน 5 ป อยากทราบวา ดอกเบีย้งวดที ่4 เทาใด 

      4    0.03      5    -1,000 

กรณีส่งต้นเทา่กนัตลอด จะหาคา่ดอกเบ˓ียในงวดทˑีต้องการทราบ 

• โจทย ก กูเงินมา 1,000 บาท  ผอนสงปละ 100 บาท เสียดอกเบีย้ รอยละ 3 บาทตอ
ป  เมื่อผานไป 5 ป อยากทราบวา งวดที่ 5 ที่ ก. จายเปนคาดอกเบีย้ เทาใด 

 ค่าคํานวณตามตาราง EXEL 

ส่วนทีÉเป็นต้นเงิน 

(PPMT)

ส่วนดอกเบีÊย

(IPMT)อตัราดอกเบีÊย
ยอดผ่อนส่ง/ปี

(PMT)ยอดกู้คงเหลือปีทีÉ

       70.00          30.00 0.03      100.00   1,000.00 1

       72.10          27.90 0.03        100.00     930.00 2

       74.26          25.74 0.03        100.00     857.90 3

       76.49          23.51 0.03        100.00     783.64 4

       78.79          21.21 0.03        100.00     707.15 5
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คํานวณค่าดอกเบ˓ียโดยการใช้สูตร 

ค่าดอกเบ˓ีย

โจทย ก กูเงินมา 1,000 บาท  ผอนสงปละ 100 บาท เสียดอกเบีย้ รอยละ 3 บาทตอป  เมื่อผานไป 

5 ป อยากทราบวา งวดที่ 5 ที่ ก. จายเปนคาดอกเบีย้ เทาใด 

   ?     5     -1,000    0.03 

กรณนีี˓ ส่งงวดละ 100 บาท จะใช้สูตร ipmt ได้จะต้องทราบจํานวนงด ก่อน 
โดยใช้สูตร nper (rate,pmt,pv)  

การหาจํานวนงวดในการผ่อนชาํระ 
โจทย ก กูเงินมา 1,000 บาท  ผอนสงปละ 100 บาท เสียดอกเบีย้ รอยละ 3 บาทตอ

ป  จะตองผอนกี่งวดจึงจะจายหมด 

จํานวนงวด  

     0.03   -100   1000  ว่าง   ว่าง 

จํานวนงวด คือ 12.066 งวด 
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คํานวณค่าดอกเบี˓ยโดยการใช้สูตร (ต่อ) 

ค่าดอกเบี˓ย

โจทย ก กูเงินมา 1,000 บาท  ผอนสงปละ 100 บาท เสียดอกเบีย้ รอยละ 3 บาทตอป  เมื่อผาน

ไป 5 ป อยากทราบวา งวดที่ 5 ที่ ก. จายเปนคาดอกเบีย้ เทาใด 

  12.066    5   1,000    0.03 

คําตอบ คือ 21.21 บาท 

การหาคาเงนิตนของงวดทีต่องการทราบ 
(PPMT: Principal Payment) 
• คือ เงินทˑีนําไปหักออกจากยอดเงินต้นจริง ๆในงวดทีˑต้องการทราบ (ไม่รวมดอกเบ˓ีย)  
เงินต้นงวดทีˑชําระงวดทีˑ 5 

     0.03     5      12.066 
     1000 

เงินต้นทีˑชําระงวดทีˑ 5 = 78.79 บาท 

89

90



3/18/2026

46

ฟงˏก์ชนั NPV (1)
• วิเคราะหค์วามคุ้มค่าการลงทนุ NPV (Insetment Analysis) ใช้หามูลค่ารวมของ “กระแสเงินสด

ทั˓งหมดในอนาคต มีมูลค่าเท่าไรในวนันี˓” เมˑือคิดรวมผลของ อัตราคดิลด (discount rate) 
ซˑึงสะท้อนมูลค่าของเวลา เช่น ดอกเบี˓ยเงินกู้ ผลตอบแทนข˓ันตˑําทีˑต้องการ หรือเงินเฟอ̝ 
 

วิเคราะหตนทุนเงนิและผลตอบแทนแบบไมปรับคาเวลา 

• วิเคราะหตนทุนเงินและผลตอบแทนแบบไมปรบัคาเวลาโดยใชมลูคาเงนิปจจบุนัหรอืผลตอบแทนเงนิปจจบุนั
สุทธิ  (Net Present Value :  NPV) 
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ตัวอย่างการคํานวณหาค่า
( NPV:Net Present Value)  

• ลงทุนโครงการหนˑึง ใช้เงิน ((C) 1,000 บาท คาดว่าจะได้ผลตอบแทนคืนมาใน 5 ป xคือ ปทxีˑ 1ถึงปทxีˑ 
5 จํานวน  จํานวน 250  300  350  400  450 มีคา่ NPV เท่าใด คุ้มค่าหรือไม่ หากอัตราคิดลดทีˑ 
ร้อยละ 3  

   300     250   350    0.03   400  450 

คําตอบ คือ 589.37 บาท เป˞นบวก คุ้มค่า น่าลงทุน    1,000 

ฟงˏก์ชัน NPV() ของ Excel
ไม่รวมปxทีˑ 0 (เงินลงทุนเรˑิมต้น)
ต้องเอาไป บวก/ลบแยกเอง

• ตวัอย่างการลงทุนฝากเงินออม 5 ป xในอตัราดอกเบ˓ีย 8%

ฟงˏก์ชนั NPV (2)
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การวิเคราะห์อัตราผลตอบแทนภายใน 
(Internal Rate Return: IRR) 

การวิเคราะห์อัตราผลตอบแทนภายใน 
(Internal Rate Return: IRR) 

• คือ ค่าอัตราผลตอบแทนทˑีทําให้มูลค่าปจˏจุบันสุทธิ (NPV) ของกระแสเงินสด โดยมีค่า ศูนย์เปน˞ฐาน
ในการตัดสินใจ ถ้าค่าตํˑากว่า 0 แสดงว่าขาดทุน ถ้าเปน˞ 0 แสดงว่าเสมอตัว  

อัตราผลตอบแทนภายใน 

Value  คือกระแสเงินสด (มีคา่เปน˞ลบทˑีเปน˞เงินลงทุน และค่าเปน˞บวกทีˑเปน˞ผลกําไร) 
 Guess คือ คอืค่าทีˑเราคาดเดาว่า IRR มีคา่เทา่ใด (ไม่จําเปน˞ต้องใส่ ถ้าไมใ่ส่ excel
จะเรˑิมทˑี 10) 
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ตัวอย่างการคํานวณ 

• กรณีลงทุนในโครงการหนึˑง มีกระแสเงินสดตลอด 5 ปx ดังนี˓ 
 
 

หมายเหต ุกระแสเงินสด
(บาท) 

รายการ ปxทีˑ 

ค่าต้องติดลบ -1,000 ลงทุนเรˑิมแรก 0 

250 ผลกําไรปxทีˑ 1 1 

300 ผลกําไรปxทีˑ 1 2 

350 ผลกําไรปxทีˑ 1 3 

400 ผลกําไรปxทีˑ 1 4 

450 ผลกําไรปxทีˑ 1 5 

ค่า 

-1000 

250 

300 

350 

400 

450 
=irr(A1:A6) คือ 20 % 

ค่า IRR ร้อยละ 20 น่าลงทนุ 

• ตวัอย่างการคิดหาดอกเบ˓ียต่อป x

ฟงˏก์ชนั RATE
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ฟงˏก์ชนั RATE

ช่วงทีˑ 7

• การสร้างกราฟช่วยให้มองเห็น

ข้อมูลไดง้่ายขึ˓น เห็นความสัมพันธ์ 

เปรียบเทียบ และวิเคราะห์ได้รวดเร็ว

กว่าแบบตัวเลขเพียงอย่างเดียว 

การสร้างกราฟและการแสดงแนวโน้มข้อมูล 
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การสร้างกราฟง่าย 
• Column Chart

การสร้างกราฟรายงานผล
• Line Chart
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การปรบัองค์ประกอบกราฟ
• Pie Chart

กราฟโดนัท
• นําเสนอข้อมูลเชิงสัดส่วน
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Sparkline
• แนวโน้มข้อมูลแบบย่อ

Sparkline : Win/Lose 
• แนวโน้มข้อมูลแบบย่อ
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Conditional Formatting เชิงวิเคราะห์
• จัดรูปแบบข้อมูลตามเงืˑอนไขทีˑกําหนดเอง
• จากตัวเลือก “ใช้สูตรเพˑือกําหนดเซลล์ท่ถูกจัดรูปแบบ 

=$E2>100 =$E2>100

Conditional Formatting เชิงวิเคราะห์
• จัดรูปแบบข้อมูลตามเงˑือนไขทˑีกําหนดเอง โดยใส่สูตร  เช่น =B2>100 
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Conditional Formatting เชิงวิเคราะห์
• จัดรูปแบบข้อมูลตามเงˑือนไขทˑีกําหนดเอง โดยใส่สูตร  เช่น =$A2=“Urgent”  

Conditional Formatting : จัดรูปแบบตามแถว,คอลัมน์

• จัดรูปแบบข้อมูลตามเงืˑอนไขสําหรับแถว (ROW) และคอลัมน์ (COLUMN) 
 
• =ISODD(ROW()) แถวเลขคีˑ เช่น แถว (Row) ทีˑ 1,3,5,.. 

• =ISEVEN(ROW()) แถวเลขคู่ เช่น แถว (Row) ทีˑ 2,4,6,.. 

• =MOD(ROW(),2)=0 แถวเลขคู่ เช่น แถว (Row) ทีˑ 2,4,6,.. 

• =MOD(ROW(),2)>0 แถวเลขคีˑ เช่น แถว (Row) ทีˑ 1,3,5,.. 

• =ISODD(COLUMN)) คอลัมน์เลขคีˑ เช่น A, C, E  

• =ISEVEN(COLUMN()) คอลมัน์เลขคีˑ เช่น B, D, F  

• =And($A2="Living Room",$C2>=200000) 2 เงืˑอนไข 

• =D5="ตามแผน" 
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ช่วงทีˑ 8
Workshop และเทคนิคการทํางานจริง 

การประยุกต์ใช้สูตรทั˓งหมด
• รวมสูตรและฟงˏก์ชัน
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การป˔องกนัแผ่นงาน
• Protect Sheet Lock Cell

• Protect Sheet  Lock Cell

การซ่อนสูตร
• ปอ̝งกันการแก้ไขสูตร

• ขั˓นทีˑ 1: เลือกเซลล์ทˑีต้องการซ่อนสูตร 
1. เลอืกเฉพาะเซลล์ทีˑมีสูตร (เช่น =SUM(), =IF(), ฯลฯ) 

• ขั˓นทีˑ 2: เปˡดหน้าต่าง Format Cells
1. ทาํได้หลายวิธี: 
2. คลิกขวา → Format Cells
3. หรือกดคีย์ลดั Ctrl + 1

• ขั˓นทีˑ 3: ต˓ังค่าการซ่อนสูตร 
1. ไปทีˑแท็บ Protection
2. ติกถูกทีˑ:  

Locked
Hidden (ตัวน˓ีทําให้สูตรไม่แสดงใน formula bar)

3. กด OK
•  ขั˓นทีˑ 4: ป˔องกันชีต (สําคญัมาก!) 

1. เพˑือให้การซ่อนสูตรทาํงาน ต้องป̝องกัน worksheet ด้วย 
2. ไปทีˑ Review บน Ribbon
3. คลิก Protect Sheet
4. ตั˓งรหัสผ่าน (ถ้าต้องการ) แล้วกด OK
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