
กรมตรวจบญัชีสหกรณ

เทคนคิการตรวจสอบกิจการและ       
การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ



∗ กระบวนการตรวจสอบกิจการ

∗ เทคนคิการตรวจสอบกิจการ

∗ การตรวจสอบกิจการดานตางๆ

∗ การจดัทาํรายงานการตรวจสอบกิจการ

ประเดน็สําคญั
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กระบวนการตรวจสอบกิจการ

2

3

1จัดทําแผนการตรวจสอบกิจการ

ปฏิบัติงานตรวจสอบกิจการ

จัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการ
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การตรวจสอบกจิการ
ผูตรวจสอบ

กิจการ

ตรวจสอบเอกสารและขอมูลตางๆ

ตรวจสอบงบการเงนิ

ตรวจสอบการดําเนินงาน

ตรวจสอบการบริหารงาน

กฎหมาย
ระเบียบ/คําสั่ง คําแนะนํา นทส. & กตส./กสส

ขอบังคบั/ระเบียบ/มติของสหกรณ

รายงานการตรวจสอบกิจการ
4



พ.ร.บ.สหกรณ

กฎหมายอืน่

ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง

ลักษณะธุรกิจของสหกรณ

โครงสรางเงนิทนุ / 

งบการเงนิ 

ภาวะการณทางเศรษฐกิจ

โดยทั่วไป

ความซ่ือสัตย ประสบการณ 
ความรูของคณะกรรมการฯ

ทาํความเขาใจเก่ียวกับสหกรณ

สหกรณ

ผังการจัดองคการ

การแบงแยกหนาที่

แรงกดดันทีผ่ิดปกติ

มติที่ประชุมใหญ/

มตคิณะกรรมการ/

รายงานการสอบบญัช/ี

รายงานตรวจสอบกิจการ
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สมุดรวมบัญชีท่ัวไป /
สมุดแยกประเภทท่ัวไป  

บนัทกึรายการ

- งบแสดงฐานะการเงิน
- งบกําไรขาดทุน
- งบกระแสเงินสด

บัญชียอยและทะเบียนตางๆ

งบทดลอง

สลิปเครดิต / สลิปรับ

ใบเสรจ็รบัเงนิ
(รับคาหุน รับตนเงินกู
 ดอกเบ้ียเงินใหกู  อื่นๆ)

สลิปเดบิต / สลิปจาย

คําขอกู/หนังสือกูเงิน
ใบรับเงินกู

รายการทีไ่มเก่ียวของกับ
การรบั-จายเงิน
โอนแกไขขอผิดพลาด

สมุดสรุปประจําวัน / สมุดเงินสด
& สมุดรายวันท่ัวไป

Dr เงินสด     Cr …..
Dr …..   Cr เงินสด

การรับ
Dr เงินฝากธนาคาร  Cr .....

ทาํความเขาใจเก่ียวกับระบบบัญชี 

การจาย
Dr…………    Cr เงินฝากธนาคาร

ใบสงเงนิฝาก
(รบัฝากเงิน)

ใบถอนเงินฝาก

ใบสําคัญจายเงิน

ใบเสร็จรับเงินของผูขาย

แกไขขอผิดพลาด
Dr ................  Cr .................

สลิปโอน
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ทาํความเขาใจการควบคมุภายใน

7

การควบคุมภายในสหกรณมี/ไมมี

ประสิทธิภาพของการควบคุมภายในท่ีมี

การปฏบิัตติามระบบการควบคุมภายในท่ีดี

เพื่อใหไดขอสรุป



         สหกรณตัวอยาง จํากัด ไดกําหนดระเบียบวาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงินสด 

ในมือไมเกิน 50,000 บาท แตถาจายเงินเกิน 50,000 บาท ใหจายเปนเช็ค           

การควบคุมทางดานการเงินสหกรณไดมอบอํานาจใหผูจัดการอนุมัติการเบิกจาย        

แตละครั้งไดไมเกิน 10,000 บาท และเพ่ือใหเกิดความคลองตัวในการจายเงินกู 

ประธานกรรมการลงนามในเช็คลวงหนาใหไวกับสหกรณเดือนละ 1 เลม                  

ทั้งนี้ เพ่ือความสะดวกและรวดเร็วในการปฏิบัติงาน การบันทึกบัญชีใชโปรแกรม

ระบบบัญชีบันทึกบัญชี ซ่ึงโปรแกรมเจาหนาที่ของสหกรณทุกคนสามารถเขาไป   

ชวยในการบันทึกบัญชีไดโดยมีการกําหนดรหัสผานกลางซ่ึงเฉพาะเจาหนาที่เทานั้น  

ที่รูรหัสผานนี้

กรณีศกึษา
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∗ แผนการตรวจสอบกิจการประจําป

∗ แนวการตรวจสอบกิจการ

แผนการตรวจสอบกจิการ
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รายการ
ระยะเวลาการตรวจสอบ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

การบริหารท่ัวไป

การเงินการบัญชี

การลงทุน

สนิเชื่อ

เงินรับฝาก

หน้ีสิน

ทุนของสหกรณ

สหกรณออมทรัพย................. จํากัด
แผนการตรวจสอบกิจการประจําป

สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี...............
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วัตถุประสงคการตรวจสอบดานสินเชื่อ
1. เพ่ือใหทราบวามีการกําหนดและปฏิบัติตามระเบียบการใหเงินกู
2. เพ่ือใหทราบวา...................................................

แนวการตรวจสอบกิจการ

อางอิง วิธกีารตรวจสอบ
ปริมาณการ

ตรวจสอบ

ชื่อผูตรวจ

วันท่ีตรวจ

หมาย

เหตุ

1. ตรวจสอบคณะกรรมการฯไดกาํหนดระเบียบการใหเงินกูเปนไป

ตามกฎหมายสหกรณและเหมาะสม

เดือน

กมุภาพันธ

วรวรรณ

5 ก.พ. xx

2. ตรวจสอบวามีการควบคมุภายในเหมาะสมรัดกมุและปฏบัิติตาม

ระบบท่ีกาํหนด

3. ตรวจสอบคําขอกู หนังสือสัญญาเงินกู หนังสือค้ําประกัน และ

เอกสารหลักฐานท่ีผูกูใชเปนหลักประกันกับทะเบียนจายเงินกู

4. ตรวจสอบการอนุมัตเิงินกูและการจายเงินกู
11



วัตถุประสงคการตรวจสอบ

ความมีอยูจริง สินทรัพย  หนี้สิน  ที่แสดงในงบการเงินมีอยูจริง ณ วันใดวันหนึ่ง

ครบถวน ไมมีสินทรัพย  หนี้สิน และรายการหรือเหตุการณที่มิไดบันทึกไว

หรือที่มิไดเปดเผยไว

สิทธิและภาระผูกพัน สินทรัพย หนี้สิน ณ วันใดวันหนึ่ง เปนของสหกรณจริง

การแสดงมูลคา สินทรัพย  หนี้สิน ไดบันทึกรายการในราคาที่เหมาะสม

การแสดงรายการและ

การเปดเผยขอมูล

บันทึกรายการหรือเหตุการณในจํานวนที่ถูกตอง

บันทึกรายไดหรือคาใชจายในงวดบัญชีที่ถูกตองเหมาะสม 
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เทคนิคการตรวจสอบ

* การสังเกตการณ
* การตรวจสอบเอกสาร

* การสอบถาม

* การยืนยันยอด
* การตรวจนับ

* การคํานวณ
* การวิเคราะหเปรยีบเทยีบ
* การตรวจสอบการผานรายการ
* การหารายการผิดปกติ
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การตรวจสอบเอกสาร
การตรวจบันทึกทางบัญชีและเอกสารตาง ๆ ที่บันทึกไวในสมุดบัญชี
ตรวจสอบกรรมสิทธิ์ในสินทรัพย

วิธีการตรวจสอบ
    -  ตรวจสอบจากรายการบัญชีในสมุดบัญชีกับเอกสาร

-  ตรวจสอบจากเอกสารดูการบันทึกบัญชี
สิ่งที่ตองระมัดระวัง
 เปนเอกสารที่ถูกตอง
 เปนเรื่องที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานของสหกรณ
 มีการอนุมัติการจาย
 ไดมีการลงบัญชีถูกตองตามประเภทบัญชี
 มีการไดรับสิ่งของหรือบริการโดยถูกตองแลว
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การสงัเกตการณ

การดูขั้นตอนหรือวิธีปฏบิัติงาน หรือสภาพที่เปนจริง               

ใหเห็นดวยตาตนเอง เพื่อใหทราบขอเท็จจริงท่ีเปนอยู

 การแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบ

  ปฏิบัติงานเปนไปตามระบบการควบคุมภายใน/ระเบยีบ 
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การสอบถาม

เปนการหาขอมูลจากบุคคลที่มีความรูทั้งภายในและ

ภายนอกสหกรณที่เก่ียวของ เพื่อใหทราบขอเท็จจริงตางๆ 

ที่เก่ียวของที่สนับสนุนขอมูลเดิม หรือเปนขอมูลใหม  

ซึ่งอาจสอบถามดวยวาจา หรือเปนลายลักษณอักษร
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การตรวจนับ

เปนการพิสูจนปริมาณและคุณภาพของสินทรัพยวา

  สินทรัพยมีอยูจรงิ

 มีปริมาณที่นับเทาใด

  สภาพของสิ่งของที่ตรวจนับ
 การเก็บรักษาสินทรัพย
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การยืนยันยอด

การขอคํายืนยันยอด เปนการขอคําตอบเพื่อยืนยันขอมูลท่ีมีอยูในการ

บันทึกบัญชี และพิสูจนความมีอยูจริง โดยยืนยันเปนลายลักษณอักษร

มายังผูตรวจสอบกิจการโดยตรง เชน การยืนยันยอดเงินฝากธนาคาร 

ลูกหนี้ สินทรัพยท่ีอยูในครอบครองของผูอ่ืน  เจาหนี้ เปนตน

การควบคุมการยืนยันยอด

 ผูตรวจสอบกิจการจะตองเปนผูนําหนังสอืใสซองและสงไปรษณียดวย
ตนเอง และสงคําตอบใหผูตรวจสอบกิจการโดยตรง ไมผานเจาหนาที่
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การคํานวณ

 การตรวจสอบความ

ถูกตองของตวัเลขในเชงิ

คํานวณในเอกสารเบื้องตน

และบันทึกทางการบัญชี เชน  

การรับฝากเงิน  

การทดสอบการคํานวณโดยอิสระของผูตรวจสอบกิจการ    

เชน ทดสอบการคํานวณดอกเบี้ย  คาเสื่อมราคา เปนตน

ใบสาํคัญรับ

ใบสงเงินฝาก

xxx
xxx
xxx
xxx
xxx

xxx
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การวิเคราะหเปรียบเทียบ
       วิเคราะหขอมูลทางการเงนิจากความสัมพนัธระหวางขอมูล
ทางการเงิน/ขอมูลอ่ืน รวมทั้งผลของการเปลี่ยนแปลงของขอมูลตางๆ  
วาเปนไปตามที่คาดหมาย หรือเปนไปตามที่ควรจะเปนหรือไม

20

วิธีการวิเคราะหเปรียบเทียบ
1. เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบันกับงวดกอน
2. ผลทีค่าดการณไว เชน เปรียบเทียบขอมูลของงวดปจจุบัน

กับงบประมาณ หรือประมาณการตางๆ หรือการคาดการณ
ของผูตรวจสอบกิจการ  เชน การประมาณคาเสื่อมราคา

3. ขอมูลของสหกรณอ่ืนที่อยูในประเภทและขนาดเดียวกัน



การเปรียบเทียบยอดคาใชจาย

21

การเปรียบเทียบรายไดดอกเบ้ียสุทธิ
25x2 บาท 25x1 บาท 25x2 % 25x1 %

รายไดดอกเบี้ยเงินใหกูยืม 450 290 100 100

หัก คาใชจายดอกเบี้ยเงนิรบัฝาก 350 203 78 70

รายไดดอกเบี้ยสุทธิ 100 87 22 30

25x2 บาท 25x1 บาท เปลี่ยนแปลง

คาซอมแซม 50,000 -              50,000

คาเครื่องเขียน 40,000 45,000 (5,000)

คาพาหนะ 39,000 36,000 4,000



การตรวจสอบการผานรายการ

การพสิจูนความถูกตองและความครบถวนทางบัญชี      

โดยตรวจสอบการผานรายการจากสมุดบัญชีข้ันตนไปยัง     

สมุดบัญชีข้ันปลาย (แยกประเภท) และการจัดทํางบทดลอง
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การหารายการผดิปกติ
การตรวจรายการในสมุดข้ันตน บัญชีแยกประเภท             
งบทดลอง เชน

                                           

23

ผิดดุลบัญชี
ผิดประเภทบัญชี
ผิดปกติ
    -  มีสินทรัพยถาวรแตไมมีคาเสื่อมราคา
    -  มีเงินกู แตไมมีดอกเบี้ยจาย 
    -  มีรายการไมครบถวน 

- รายการที่มีจํานวนเงินสูงผิดปกติ หรือ เกิดขึ้นชวงสิ้นปบัญชี
                                          



การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป
การตรวจสอบดานการเงิน
    การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
การตรวจสอบเงินรับฝาก
    การตรวจสอบทุนเรือนหุน
    การตรวจสอบเงินลงทุน
    การตรวจสอบการจัดหาทุน
    การตรวจสอบดานบญัชี 

การตรวจสอบกิจการดานตาง ๆ 
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การตรวจสอบดานการบริหารทั่วไป
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ระเบียบ กําหนดไวครอบคลุมทุกดาน

การทําแผนงาน  ประมาณรายได/รายจาย แผนธุรกิจ

ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ

การตรวจสอบการบริหารทั่วไป

การจัดโครงสรางองคการ และการแบงแยกหนาที่
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การตรวจสอบดานการเงิน
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วัตถุประสงคของการตรวจสอบ
1. เพื่อทราบวาเงินสดมีอยูจริง

2. เพื่อทราบวาการปฏิบัติตามระเบียบวาดวยการรับจาย และเก็บรักษาเงินสด

3. เพื่อทราบวามีการบันทึกบัญชีเรียบรอยเปนปจจุบัน และมีเอกสารหลักฐาน

ประกอบการบันทึกบัญชีครบถวนสมบูรณ และมีการควบคุมการจัดเก็บ

   เอกสารหลักฐานตางๆไวในที่ปลอดภัย

4. เพื่อตรวจสอบความถูกตองของบัญชีเงินฝากธนาคาร/เงินฝากสหกรณอื่น

คงเหลือของสหกรณ กับธนาคาร/สหกรณอื่น

เงนิสด เงนิฝากธนาคาร เงนิฝากสหกรณอืน่
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การตรวจสอบเงนิสดและเงนิฝากธนาคารคงเหลือ

ยอดยกมา ณ วันตนงวด 1

เพิ่มขึ้นระหวางป 2

ลดลงระหวางป 3

ยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นงวด 4

รายการตามบัญชีแยกประเภท
รายละเอียดปกอน

งบทดลอง

ตรวจนับเงินสด

งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร

ขอยืนยันยอดเงนิฝากธนาคาร

เปรียบเทียบหลักฐานธนาคาร

ตรวจสอบเอกสาร/หลกัฐานธนาคาร

งบการเงิน

ตรวจตัดยอดเงินสดและ

เงินฝากธนาคาร
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การรับเงิน สลิปรับ/สลิปจายหลักฐานการรับเงิน

การจายเงิน/เช็ค หลักฐานการจาย

 1. ตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง ของเอกสารหลักฐาน

3. ตรวจสอบความถกูตองของการบันทกึบัญชีกบัสลิปรับ - สลิปจาย 
4. ตรวจสอบการผานรายการจากสมุดเงนิสดไปสมุดแยกประเภททัว่ไป 

2. ทดสอบการคาํนวณจาํนวนเงนิในเอกสารหลกัฐานการรับ – จาย 
เปรียบเทียบกับสลปิรับ - สลปิจาย

5. ตรวจหาความผดิปกติในบัญชคีาใชจาย

สมดุเงินสด/

สมดุรายวันทั่วไป

สมดุแยกประเภท

งบทดลอง

- รายจายประจํา     
- สูงมากผิดปกติ
- เคลยีบัญชีเงินทดรองจาย คาเบ้ียเลีย้งพาหนะนานผิดปกติ
- ยอดดลุของบัญชีผดิปกติ

ตรวจสอบเอกสารหลักฐานกับการบันทึกบัญชี

บันทึกบัญชี

30



   สหกรณออมทรัพย...............................จํากัด

ใบตรวจนับเงินสด

เมื่อวันท่ี.........................  เว ...................น.

.........................

.........................

.........................        
          21,300

…………-
….. 

.......................

.......................

....................

.....................

......................

ธนบัตร : 1000  บาท  x  ……
             500          x  …….
             ......          x  …….
เช็ค :

วันที่          ธนาคารและเช็คเลขที่       ผูออกเช็ค
..............         ...............................        ..................

ใบสาํคัญ

   วันที่           ใบสําคัญเลขที่             จายแก
............          ......................       .............................
                             รวม

เงินสดคงเหลือตามบัญชีสมุดสรุปประจําวัน/แยกประเภท

ขอแตกตาง                                                                   ไดรับเงินสดและเอกสารแทนตัวเงินคืนแลว......................................................  ผูเก็บรักษาเงินสด
                                                               (.....................................................)
                                                               ....................................................... ผูตรวจนับ
                                                               .......................................................พยาน

ขอมูลเพ่ิมเติม...................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................

วงเงินท่ีเก็บรักษาได  20,000. บาท  (อธิบายเหตุผลท่ีเก็บรักษาเงินสดเกินและมีขอแตกตาง)

ตรวจนับเงินสดคงเหลือ
(เพ่ือพิสจูนความถูกตองยอดบัญชี)

…….21,300

มากกวา = เงินสดเกนิบญัชี

นอยกวา  =  เงินสดขาดบัญชี

11 ม.ค. x2

12 ม.ค. x2 8.00
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 ขอหนังสือแจงยอดเงินฝากธนาคาร/ภาระ 
     ผกูพัน  

 ตรวจตัดยอดเงินฝากและถอนเงิน 
 สอบทานงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร
    -  กระทบยอดคงเหลือบญัชีเงนิฝากธนาคาร 
       กับใบแจงยอด / สมุดบัญชีของธนาคาร

สหกรณออมทรัพย.........จํากัด
งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร...ประเภท...เลขท่ีบัญชี..

ณ วนัที่...................
ยอดคงเหลือตามใบแจงยอดของธนาคาร xxx
บวก  เงนิฝากระหวางทาง                   xxx

xxx
หัก  เชค็คางจาย
   ธนาคาร   เลขที ่  วันที่ในเช็ค  จํานวนเงิน
   ..........    ......     ..........      .........
   ..........    ......     ..........      .........      xxx
ยอดคงเหลือตามบัญชี               xxx

 เปรียบเทียบรายการรับ–จายในบัญชีเงินฝาก
ธนาคารกับใบแจงยอด/สมุดคูบัญชีธนาคาร

 ตรวจสอบเงนิฝากระหวางทางกับใบนําฝาก
 ตรวจสอบรายการเช็คที่สหกรณสั่งจาย 
     แตยังไมไดขึ้นเงิน
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การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ
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การตรวจสอบการดําเนินธุรกิจ

34

● สินเชื่อ

● การรับฝากเงิน



การตรวจสอบธุรกิจสินเชื่อ



การตรวจสอบหลกัฐานการเปนหน้ี

ลูกหน้ีอ่ืนๆลูกหน้ีเงินกู

• หนังสือสัญญา

• มติหรือการอนุมัติ

• การรับเงิน

• หลักฐานการกู

• การอนุมัติ

• การรับเงิน
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 ความสมบูรณของเอกสาร
 ทดสอบการคํานวณ  ดอกเบ้ีย  คาปรบั

ตรวจสอบหลักฐานการรับชําระหนี้

การตรวจสอบการบันทกึบัญชี

  การบันทึกรายการในสมุดสรุปประจําวัน

  การผานรายการไปยังสมุดรวมบัญชีทั่วไป (แยกประเภท)

  การผานรายการไปยังบัญชียอยรายตัว
37



การตรวจสอบบัญชียอยลูกหน้ีรายตวั

 การบันทึกแผนบัญชียอยเปนปจจบุัน

 เปรียบเทียบยอดคงเหลือกับบัญชีคุม

 เกิดขอคลาดเคลื่อน

การผิดพลาดทางบัญชี

การทุจริต
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การสอบทานลูกหน้ี

1. สอบทานโดยตรง
2. สอบทานแบบขอคํายนืยนัยอด  

** พิจารณาสอบทานหน้ีตามความเหมาะสม **  
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การตั้งคาเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ

ตรวจสอบความเพียงพอของการตั้งคาเผ่ือหนี้สงสัยจะสูญลูกหนี้
วาไดปฏบิัติเปนไปตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณหรือไม

40

ระเบียบและคําแนะนําท่ีเก่ียวของ

ระเบียบ นทส. วาดวยการจัดชั้นคณุภาพลูกหนี้
เงนิกูและการเผื่อหนีส้งสัยจะสูญ พ.ศ. 2544

ระเบียบ นทส. วาดวยการบัญชีของสหกรณ 

พ.ศ. 2542

สอ./สค. หักเงินได

 ณ ที่จาย

ส. ประเภทอื่น 

นอกจาก 



การตรวจสอบดานเงินรบัฝาก



การตรวจสอบดานเงินรับฝาก

การคาํนวณดอกเบี้ยจายเงนิรับฝากเปนไปตามระเบียบ

ที่สหกรณกําหนด

เงนิรบัฝากมีอยูจริง และบันทึกบัญชีถูกตอง ตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพื่อทราบประสิทธิภาพของการควบคุมภายในดานเงินรับฝาก 1

2

3



อานระเบียบ  ขอบังคับของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ  

และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง

วิธีการปฏบิตัิในการรับฝากเงิน  เง่ือนไขการรับฝากเงิน  เชน  

ประเภทของเงินรบัฝาก  วงเงินรบัฝาก  อัตราดอกเบีย้ เปนตน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก



2. การปฏบิตังิานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกําหนด

ตรวจสอบการเปดบญัชเีงนิฝาก  การรบัฝาก  การถอนเงนิ

 หนังสือขอเปดบัญชีเงินฝาก/ตัวอยางลายมือชื่อ/

 ใบนําฝาก/บนัทึกรายการ/สมุดคูฝาก การเปดบัญชี 

การถอนเงนิ 

การรับฝาก 

 ใบถอนเงนิรบัฝาก>ลายมือชื่อ/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

 ใบนําฝาก/ บันทึกรายการ/สมุดคูฝาก 

วิธีการตรวจสอบดานเงนิรับฝาก (ตอ)



ทดสอบการคาํนวณดอกเบีย้/วิเคราะหบัญชียอย/
ขอคํายืนยันยอด

. เลือกตัวอยางที่จะทดสอบ/คํานวณดอกเบี้ย
  ตามระเบียบหรือประกาศของสหกรณ

ทดสอบการ
คํานวณดอกเบี้ย 

ขอคาํ
ยืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้



การควบคุมการเบิกใชสมุดคูบัญชีและการออกเลขทีบ่ัญชี

 ลักษณะสมุดคูบัญชีเงินฝาก

 การจัดทําทะเบียนคุมสมุดคูบัญชีเงินฝากทุกประเภท

 มีการตรวจนับสมุดคูบัญชีทุกป

 การออกเลขที่บัญชีแยกตามประเภทของเงินรับฝาก
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    เปนปจจุบัน/ไมเปนปจจบุัน 

มีเอกสารประกอบการบนัทึกบัญชคีรบถวน

   มีการจดัทําบญัชยีอยเงินรบัฝากถูกตอง 

   มีการเปรียบเทียบตรงกับบญัชีคุม

ตรวจสอบการบันทกึบัญชี



การตรวจสอบดานทุนเรอืนหุน



การตรวจสอบทุนเรือนหุน

ทุนเรือนหุนมีอยูจริง  บันทกึบัญชีถกูตองตามระเบียบ

และคําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด

เพือ่ทราบประสทิธิภาพการควบคุมภายใน
ดานทุนเรือนหุน
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  อานระเบยีบ  ขอบงัคบัของสหกรณ  รายงานการประชุมใหญ     

  และรายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ ใหทราบถึง 

  วธิกีารปฏบิัติเง่ือนไขในการรับสมาชิก ประเภทและคุณสมบัติ

  ของสมาชิก การสงชําระคาหุน คาธรรมเนียมแรกเขา และ     

  การลาออกจากการเปนสมาชิก

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน

 1. ตรวจสอบการกําหนดระเบียบ & ขอกําหนด



77

2. การปฏิบัติงานของสหกรณ.  เปนไปตามหลักเกณฑทีกํ่าหนด
 

 หนังสือขอสมัครเปนสมาชิก/การอนมุตัิ/

 การชําระคาธรรมเนียมแรกเขา/การจัดทําทะเบียนสมาชิก

   

การรับสมาชิก

การลาออก

การเพิ่ม-ลดหุน

 หนังสือแจงความจํานง/ การตรวจสอบหนี้สนิ

 ภาระค้ําประกัน การอนุมัติ/การจายคืนคาหุน

 หนังสือแจงเพิม่-ลด/ การอนุมตัิ/การบันทึกบัญชียอยรายตัว

วิธีการตรวจสอบทุนเรือนหุน



วิเคราะหบัญชียอย/ขอคํายืนยันยอด

  ขอคํายืนยันยอด 

วิเคราะห
บัญชียอย 

. สงหนังสือยนืยันยอด

. สอบทานโดยตรง 

. จํานวนเงนิสงู/ปริมาณบัญชีมีมาก/รายการไมเคลื่อนไหว/
  ปดบัญชีกอนวันสิน้ปทางบัญชี/ความสมัพนัธกบัดอกเบีย้

 

 

• เปนปจจุบนั / ไมเปนปจจุบัน 

• มีเอกสารประกอบการบันทกึบัญชีครบถวน

• มีการจัดทําบัญชียอยทุนเรอืนหุนถูกตอง และมีการเปรยีบเทียบตรงกับบัญชคีุม

ตรวจสอบการบันทึกบัญชี



การตรวจสอบดานเงินลงทุน



กรณีสหกรณนําเงนิไปลงทุนซือ้หุน หรือลงทุนในสินทรัพยถาวร 
เชน ที่ดิน อาคารและอปุกรณ เปนตน 

  การลงทุนเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ
     และมตท่ีิประชุมคณะกรรมการดําเนินการ

  ความเสี่ยงในการลงทุน
  ผลตอบแทนท่ีไดรับคุมคากับการลงทุน
  การใชประโยชนของสินทรัพย
                 ฯลฯ 80กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานเงินลงทุน



การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



กรณีสหกรณมีการจัดหาเงินทุนดวยวิธีการกูยืม

 การปฏิบัติตามขอบังคบัและวงเงนิตามที่ไดรับ     
     ความเห็นชอบจากนายทะเบยีนสหกรณ
 ความสามารถในการชาํระหน้ี
 เงินกูตามวัตถุประสงคแหงเงินกู
                       ฯลฯ                   

82กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การตรวจสอบดานการจัดหาทุน



การตรวจสอบดานบัญชี



 การจัดทําบัญชีในภาพรวม

   การปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ

   ระบบการควบคุมภายในดานบัญชี

   การจัดทําบัญชียอย/ทะเบียนคุมยอดเปนปจจบุนั

                      ฯลฯ

การตรวจสอบดานบัญชี

84กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกจิการ

85กรมตรวจบัญชสีหกรณ



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ

ผูตรวจสอบกิจการ มีหนาที่รายงานผลการตรวจสอบกิจการ
เปน ลายลักษณอักษร ดังน้ี
1. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน หรือรายงานการ

ตรวจสอบกิจการของเดือนท่ีเขาตรวจสอบ  เปนการสรุปผลการ
ตรวจสอบ รวมท้ังใหคําปรึกษาแนะนําท่ีเปนประโยชนเสนอตอ
คณะกรรมการดาํเนนิการในการประชมุประจาํเดอืนในคราวถัดไป

2. รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป เปนการสรุปผลการ
   ตรวจสอบโดยภาพรวม เสนอตอท่ีประชุมใหญ 86



การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)

3.  รายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน  ในกรณีท่ี
     ตรวจพบวา  มีเหตุการณท่ีอาจกอใหเกิดความเสียหาย         

แกสหกรณ หรือสหกรณปฏิบัติไมเปนไปตามกฎหมาย    
ระเบียบและ คําแนะนําที่นายทะเบียนสหกรณกําหนด          
ใหเสนอตอคณะกรรมการดาํเนนิการและจดัสงสาํเนา       
รายงานดังกลาวตอสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ และ  
สํานักงานสหกรณจังหวัดหรือสํานักงานสงเสริมสหกรณ
กรุงเทพมหานครโดยเร็ว

87



ใหผูตรวจสอบกิจการติดตามผลการดําเนินการแกไข    

ของสหกรณตามรายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน และ

จัดสงสําเนารายงานการแกไขของสหกรณใหสวนราชการ        

ท่ีมีหนาท่ีกํากับดูแลสหกรณทราบดวย

88

การรายงานผลการตรวจสอบกิจการ (ตอ)



รายงานผลการตรวจสอบกิจการ

การจัดทํารายงาน การนําเสนอรายงาน

 ความสําคัญของรายงาน

 ลักษณะรายงานที่ดี

 ขั้นตอนการเขียน

 ประเภทรายงาน

 บุคลิกภาพ

 เนื้อหาสาระ

 ความม่ันใจ

 น้ําเสียง
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1.  ใชในการวางแผน ควบคุมทางการเงินและตัดสนิใจทางธรุกิจ

    ของสหกรณ แกไขปรบัปรุงการบรหิารงานใหมปีระสิทธิภาพยิ่งข้ึน

2.  ประเมินประสิทธิภาพและวัดผลการปฏิบัติงานของฝายจัดการ 

    รวมถึงวางระบบการควบคุมภายในของสหกรณ

3.  ทราบความสามารถการใหบริการและเอื้ออํานวยประโยชน      

    ตอสมาชิกในการทําธรุกิจกับสหกรณ

4.  เพือ่การตัดสินใจของคณะกรรมการดําเนินการและผูที่ใชขอมูล   

ความสําคัญของรายงานการตรวจสอบกิจการ

90



ลักษณะของรายงานท่ีดี

  ความถูกตอง

  ความชัดเจน 

  ความกระชับ/กะทัดรัด

  ความทันตอเวลา

  ความสรางสรรค

  ความจูงใจ
91



        การรายงานการตรวจสอบกิจการตองมีความถูกตอง

ไมวาจะเปนเหตุการณ หรือขอความ  ตัวเลข รวมทั้งการอางอิง

ทุกคร้ังตองมีเอกสารหลักฐานที่เชือ่ถือไดประกอบและสามารถ

ใหคําอธิบายแลวพสูิจนขอเท็จจริงไดทุกเร่ือง  ซึ่งผูตรวจสอบ

กิจการไดทาํการประเมินขอมูลเหลาน้ันแลว

ความถูกตอง

92



เปนรายงานที่ทําใหผูอานเขาใจ และทราบเหตุการณตางๆ ได 

เชนเดียวกับที่ผูตรวจสอบกิจการทราบทั้งหมด หรอืเสมอืนหน่ึงที่

ผูอานรายงานอยูในเหตุการณน้ันเอง โดยไมตองมกีารตีความหรอืมี

การอธิบายเพิ่มเติม   ผูตรวจสอบกิจการตองทําความเขาใจในเรื่อง

ที่จะเสนอรายงานใหแจมแจง มีขอมลูที่จะรายงานอยางเพยีงพอ 

เพื่อทีจ่ะสามารถถายทอดสิ่งตาง ๆ ออกมาไดอยางชัดเจน

ความชัดเจน

93
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



เปนรายงานท่ีสั้นๆ แตไดใจความ

        ตัดเน้ือหาท่ีไมจําเปน หรือไรสาระออกจากรายงาน 

        มุงช้ีประเด็นปญหา โดยหลีกเลี่ยงรายละเอียดท่ีไมจําเปน

        

ความกระชับ/กะทัดรัด

94
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์



การนําเสนอรายงานควรกระทําในเวลาที่เหมาะสม     

และใหขอมลูที่เปนปจจุบนัมากที่สุด สามารถนําไปปฏิบัติไดทันที

โดยเฉพาะในเรื่องจําเปนตองรีบดําเนินการแกไขปรับปรุง          

ผูตรวจสอบกิจการอาจเสนอรายงานเพียงบางสวนก็ได เพือ่ให

สหกรณทราบและสั่งการใหมีการปองกัน หรือแกไขกอนที่จะเกิด

ความเสยีหายหรือมีความเสียหายมากข้ึน

ความทนัตอเวลา

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 95



 การรายงานผลการตรวจสอบตองทําในลักษณะที่ทําใหเกิด

การแกไขปรับปรุงที่ดีข้ึน ไมใชเปนการวิจารณขอบกพรองเทานั้น  

ควรมีขอเสนอแนะและควรเปนขอเสนอแนะที่กระทําได               

การใหขอเสนอแนะท่ีไมเหมาะสมจะทําใหรายงานการตรวจสอบ    

ไมมีคุณภาพหรือไรความหมาย ดังนั้นควรใหขอเสนอแนะเชิงบวก

มากกวาเชิงลบ เปนการติเพื่อกอใหเกิดสิ่งท่ีดีขึ้น

ความสรางสรรค

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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รายงานทีท่าํใหผูอานเกิดความสนใจที่จะอานจับประเด็น

ที่สําคญัไดตัง้แตตนจนจบ และมีความกระตือรือรนทีจ่ะนํา

ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบกิจการไปพิจารณาเพื่อปรับปรุง

แกไขตามความเหมาะสมอยางทันตอเหตุการณ  

ความจงูใจ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์
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 เรื่องที่ตรวจพบ

     

         ขอเทจ็จริง        หลกัเกณฑ      สาเหตุ   

 แนวทาง
และ

    การแกไข    

 ผลกระทบ/

 ความเสีย่ง    

ขอเสนอแนะ    

การเขยีนรายงาน

การตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 98



 ประจําเดือน

 ประจําป

กรณีเรงดวน

ประเภทของรายงานการตรวจสอบกจิการ
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1.  รวบรวมขอเท็จจรงิ หรอืเหตุการณที่เกิดขึ้นที่มีนัยสาํคัญ หรือ 
     ชี้ชัดวามีขอบกพรอง โดยมีเอกสารหลกัฐานสนบัสนนุเพยีงพอ    
2.  ระบขุอบกพรอง หรือปญหา หรือการปฏิบัติที่ไมเปนไปตาม
     กฎหมาย ระเบียบและขอบังคบั 
3.  ชี้ประเด็นปญหาใหชัดเจนวามีความสําคัญเพียงใด               
     พรอมเสนอที่มาของปญหานัน้วาเกิดจากสาเหตุใด
4.  ทดสอบเพือ่คนหาสาเหตุอ่ืนประกอบการพิจารณาความผิดปกติ
     ที่ตรวจพบวาอาจมีการผิดปกติชนิดเดียวกันซ้ําๆ ไดอีก
5.  กําหนดแนวทางแกไขและใหคํานงึถึงระบบการควบคุมภายในที่ดี

ขั้นตอนการเขียนรายงานการตรวจสอบกิจการ

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 100



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบญัชีสหกรณ์ 101



เปนการสรุปผลการตรวจสอบกิจการในเดือนที่ตรวจสอบ   

โดยแยกออกเปนแตละดาน คือ การบริหารงานทั่วไป การเงิน 

การบัญชี และการดําเนินธุรกิจของสหกรณ

รายงานใหทราบถึงเรื่องที่ตรวจสอบ ปริมาณที่ตรวจสอบ

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ วิธีการตรวจสอบ 

ผลการตรวจสอบ ขอสังเกตที่ตรวจพบ ขอเสนอแนะที่สหกรณ

ควรแกไขและการติดตามผลการแกไข

       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

กรมตรวจบัญชสีหกรณ 102



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด
ประจําเดือน.......................พ.ศ........... 

เรียน  คณะกรรมการดําเนินการ
ตามท่ีทีป่ระชุมใหญสามญัประจําป ...........เมื่อวันท่ี...............

ไดเลอืกต้ังขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกจิการของสหกรณ
ออมทรัพย...........................จํากดั สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันท่ี
.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะไดเขาตรวจสอบกิจการระหวาง
วันท่ี ..................... ถึงวันท่ี ........................จึงขอเสนอผลการตรวจสอบ 
โดยสรุปดังนี้ 

รปูแบบ

103
กรมตรวจบัญชสีหกรณ



 1. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ

      แสดงจุดมุงหมายของการตรวจสอบ ตรวจสอบเพื่ออะไร           
       สิ่งทีค่าดวาจะไดรับจากการตรวจสอบ

104

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน

2. ขอบเขตการตรวจสอบ
   - แสดงเรื่องที่ตรวจสอบ รวมทั้งชวงเวลาที่ตรวจสอบ
   - ขอจํากัดที่ไมสามารถตรวจสอบได/ตองชะลอการตรวจสอบ ซึง่ทําให    

ผูใชรายงานไดทราบวาผูตรวจสอบกิจการถูกจํากัดดวยปจจยัอะไรบาง                            



105

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)

3. ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะ    

 อธิบายสรปุขอเท็จจรงิที่ไดจากการตรวจสอบกิจการ
 ขอสงัเกต หรอืขอบกพรองจากการดําเนนิงาน  
 ขอเสนอแนะแกสหกรณเพือ่ปรบัปรงุแกไข    

4. สรุปผลการติดตามการแกไขตามขอสังเกตครั้งกอน
   * ผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้นในเดือนกอน/ปกอน สหกรณได  
      มีการแกไขตามขอเสนอแนะอยางไร  ยงัมีขอบกพรองอยูอีกหรือไม   
   * สาเหตุของปญหาอุปสรรคที่ไมสามารถแกไขปรับปรุงได



5.  เรื่องอ่ืน ๆ
......................................................................................................

................................................................. 
           
          จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดพิจารณา

                     
(……….......…............……….)

                      ผูตรวจสอบกิจการ
ที่อยูของผูตรวจสอบกิจการ

โทรศัพท

วันที่เขียนรายงานตรวจสอบกิจการ 106

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําเดือน (ตอ)



รายงานการตรวจสอบกิจการประจําป

107



เปนการสรปุผลการปฏิบัติงานตรวจสอบประจําปโดยภาพรวม เพื่อนาํเสนอ

ใหที่ประชุมใหญรับทราบขอเท็จจรงิ หรือเหตุการณเก่ียวกับการบริหารงาน

ของคณะกรรมการดําเนินการ การปฏิบัติงานของฝายจัดการ การบรหิาร

จัดการดานการเงินการบัญช ีและระบบสารสนเทศ       

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการประจําป

108
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

การรายงานใหสรุปขอสงัเกต หรือขอบกพรองที่ตรวจพบ และผลการแกไข

ขอบกพรองแตละเรื่องวาแกไขเปนอยางไร  จุดออนการควบคุมภายในของ

สหกรณ รวมทั้งเรื่องทีส่หกรณไดแกไขแลวยังคงตองรายงานผลไวดวย



รายงานการตรวจสอบกิจการ
สหกรณออมทรพัย.......................... จํากัด

สําหรับปสิน้สดุวันที่ ....................... 

เรียน  ที่ประชมุใหญสหกรณออมทรัพย........................จํากัด
ตามที่ที่ประชุมใหญสามัญประจําป ...........เม่ือวันที่...............ไดเลือกต้ัง

ขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณออมทรัพย....................

จํากัด สําหรับปทางบัญชีสิ้นสุดวันที่.......................ขาพเจา/ขาพเจาและคณะ        

ไดเขาตรวจสอบและรายงานผลการตรวจสอบตอคณะกรรมการดําเนินการเปนประจํา

ทุกเดือนที่เขาตรวจสอบน้ัน จงึขอเสนอผลการตรวจสอบประจาํปโดยสรุป ดังน้ี 

109
กรมตรวจบญัชีสหกรณ์

รปูแบบ



110

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจาํป

1.   วตัถุประสงคของการตรวจสอบ
      1.1   เพ่ือตรวจสอบการบริหารงานของคณะกรรมการดําเนินงาน
      1.2   เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบัญชีและการควบคุมการเงิน
      1.3   เพื่อตรวจสอบการดําเนินงานอื่น ๆ ของสหกรณ

2.   ขอบเขตการตรวจสอบ/วธิีการตรวจสอบ
      2.1   ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชีตามเอกสารหลักฐาน
      2.2   ตรวจสอบการควบคุมการเงินตามระเบียบและขอกําหนดของสหกรณ
      2.3   ตรวจสอบการดําเนินงานตามวัตถุประสงค ขอบังคบั ระเบียบและมติที่ประชุม
      2.4   ตรวจสอบการบรหิารงานของคณะกรรมการดําเนนิการตามแผนงาน
             และงบประมาณที่กําหนดไว



3.   ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะที่สหกรณควรแกไข
      3.1  ผลการดําเนนิงาน
             สหกรณมีสมาชิกเม่ือตนป........คน  ระหวางปมีสมาชิกเพ่ิมขึ้น .......... คน
ลาออกจากสหกรณ...........คน  สมาชิกคงเหลือวันสิ้นป........... คน ในวันสิ้นปสหกรณมีทุน
ดําเนินงานทั้งสิ้น............. บาท เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน...........บาท หรือรอยละ....... และ
ในรอบปสหกรณมีรายไดทั้งสิ้น.........บาท คาใชจาย.........บาท มีกําไรสุทธิ.......... บาท 
เพ่ิมขึ้น/ลดลงจากปกอน……… บาท  หรือรอยละ..............

       3.2  ดานบริหารงานท่ัวไป
           ........ สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ ...................

ปปจจุบัน -  ปกอน x 100

     ปกอน
111กรมตรวจบัญชสีหกรณ

เน้ือหาของรายงานการตรวจสอบกิจการประจําป (ตอ)



 3.3   ดานบัญชี
         …........…สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..................

 3.4   ดานการเงิน
         สหกรณมีเงินสดคงเหลือ ณ วันสิ้นป จํานวน............บาท  ถูกตอง/ไมถูกตอง
ตรงตามบัญชี ซ่ึงอยูในความรับผิดชอบของนาย/นาง/นางสาว................................ 
ตําแหนง.............................. (กรณีไมถูกตองตรงตามบัญชีใหระบุรายละเอียดไว
ดวย) การใชจายเงินตางๆ เปนไป/ไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญ
กําหนด  (กรณีไมเปนไปตามงบประมาณรายจายที่ที่ประชุมใหญกําหนดใหระบุ
รายละเอียดดวย) .…....สรุปขอสงัเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........
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3.5  ดานสินเชื่อ
      3.5.1  สหกรณใหเงินกูแกสมาชิกระหวางป .......................ประเภท   คือ

      (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน  จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
      (2)  เงินสามัญ             จํานวน ........... สญัญา  จาํนวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ             จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสมาชิกคงเหลือ   คือ

     (1)  เงินกูเพ่ือเหตุฉุกเฉิน จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท
   (2)  เงินสามัญ จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท

   (3)  เงินกูพิเศษ           จํานวน ........... สัญญา  จํานวนเงิน .......... บาท    

      3.5.2  สหกรณใหสหกรณอื่นกูระหวางป .......................สหกรณ   คือ
      (1)  สหกรณ............................. จํากัด   จาํนวนเงิน .................. บาท 
      (2)  สหกรณ............................. จํากัด   จํานวนเงิน .................. บาท 113
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วันสิ้นปมีเงินใหกูแกสหกรณอื่นคงเหลือ   
   (1)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 
   (2)   สหกรณ............................ จาํกัด    จาํนวนเงิน ................. บาท 

ณ  วันสิ้นป  สหกรณมีรายไดจากการใหเงินกู  จํานวน ................บาท
สูงกวา/ตํ่ากวางบประมาณรายไดที่กําหนดไว จํานวน ............... บาท

...........…..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..............

3.6   ดานการลงทนุ
3.6.1  การลงทุนซ้ือหุน/พันธบัตรรัฐบาล และอื่น ๆ

                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ..........       
        3.6.2  ที่ดิน/อาคาร/อุปกรณ
                ...........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.......... 
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       3.7  ดานเงนิรับฝาก
     สหกรณรับฝากเงินในระหวางป ............. ประเภท คอื
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

  วันสิ้นปมีเงินรับฝากคงเหลือ คือ
       (1)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (2)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท
       (3)   เงนิรับฝาก........................     จาํนวนเงิน ....................... บาท

             .........สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ.............. 115
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       3.8   ดานหนี้สิน
                ………สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...........

3.9   ดานทุน
       3.9.1  ทนุเรือนหุน

             ทนุเรือนหุนวนัตนปมีจาํนวน ................ บาท เพิม่ขึ้นระหวางป
จาํนวน ............. บาท / ลดลงระหวางปจาํนวน ................ บาท  คงเหลือวันสิ้นป
จาํนวน ............. บาท

.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ...............
       3.9.2   ทุนสํารองและทุนสะสมตาง ๆ
.………..สรุปขอสังเกตที่ไดจากการตรวจสอบและขอเสนอแนะ............... 116
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4.  การติดตามผลการแกไขปรับปรุง
            .....................รายงานการติดตามผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองที่เกิดขึ้น    

ในปกอนที่ไดรายงานในที่ประชุมใหญ ...............................................................
5.  เรือ่งอื่น ๆ

            .................................................................................................
.................................................................................................................
             

                 (................................................)
               ผูตรวจสอบกิจการ / ประธานคณะผูตรวจสอบกิจการ
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รายงานการตรวจสอบกิจการกรณเีรงดวน
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1.  รูปแบบการรายงานเชนเดียวกับรายงานประจําเดือน
 2.  ขั้นตอนการดําเนนิงาน
     2.1  แจงผลการตรวจสอบใหสหกรณทราบดวยวาจา/ประชุม  
           แลวจัดทําเปนลายลักษณอักษร

  2.2  จัดทําสําเนารายงานผลการตรวจสอบกิจการ
           * กรมตรวจบัญชีสหกรณ 

ใหสงสํานักงานตรวจบัญชสีหกรณ
 * กรมสงเสรมิสหกรณ 

                    ใหสงสํานกังานสหกรณจังหวัด

การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการกรณีเรงดวน
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